北京市公共资源交易服务平台用户注册和数字证书绑定工作流程
在北京市公共资源交易服务平台办理招标公告和公示信息发布等相关工作的招标人或招标代理机构，均须在北京市公共资源交易服务平台注册并绑定数字证书成为平台的认证用户。用户注册和数字证书绑定工作按照本流程办理。

一、用户分类

每个招标人或代理机构在北京市公共资源交易服务平台只能注册一个主用户(管理用户)，并根据业务需求办理多个副用户（业务用户）。
1、主用户：每个招标人（或代理机构）在北京市公共资源交易服务平台只能注册一个主用户。主用户可以完成如下功能：
· 管理其所属单位的副用户；
· 绑定和解除绑定副用户数字证书；
· 提交招标公告和公示信息；
· 提交评标专家抽取申请；
· 查询本机构用户（主、副用户）办理的业务状态。
2、副用户：每个主用户下可以注册多个副用户。副用户可以完成如下功能：

· 提交招标公告和公示信息；
· 提交评标专家抽取申请；
· 查询本用户办理的业务状态。
二、注册和数字证书绑定流程
（一）主用户注册和数字证书绑定
1.访问北京市公共资源交易服务平台（www.bjggzyfw.gov.cn），点击“招标公告和公示发布入口”；
2.点击“新用户注册”按钮，填写用户名、密码、手机号码（获取验证码）后，点击“注册”，完成账号注册；
3.用注册好的用户名和密码登陆平台；
4.维护用户信息，完成主体信息关联；
5.维护主体信息，按要求完善基本信息、附件信息、经办人（到受理窗口办理数字证书绑定业务的人）、法人代码、营业执照、税务登记、联系人，保存后提交，并打印《北京市公共资源综合交易系统市场主体数字证书绑定申请表》并加盖单位公章；
6.请携带“系统提示”中要求的相关材料，到受理窗口办理数字证书绑定业务；
7.窗口工作人员现场核对材料及网上提交的信息是否一致。如信息无误，即可完成绑定;核对信息不一致，则退回绑定申请，信息修改后再次提交。
（二）副用户注册和数字证书绑定

1.使用主用户数字证书登录北京市公共资源交易服务平台；
２.点击“业务用户管理”；
３.点击“新增用户”按钮，按照系统提示进行副用户注册、数字证书绑定。
（三）主用户数字证书变更
当主用户数字证书发生丢失、损坏等情况时，按照以下流程重新绑定主用户数字证书：
1.访问北京市公共资源交易服务平台“办事指南”（用户注册-资料下载）栏目，下载《北京市公共资源综合交易系统市场主体数字证书解除绑定(挂失)申请表》，填写并加盖主用户所在机构公章；
2.请携带《北京市公共资源综合交易系统市场主体数字证书解除绑定(挂失)申请表》、加盖公章的营业执照复印件或组织机构代码证复印件、可正常使用的数字证书，以及主用户注册时填写的手机（用于接收验证码），到受理窗口办理解绑和重新绑定业务。
三、目前可支持的数字证书类型
· 北京市法人一证通；
· 北京市评标专家库认证用户使用的BJCA数字证书；
· 可在市工程建设交易系统使用的BJCA数字证书；
· 可在市软件和信息服务交易系统使用的BJCA数字证书。
四、北京市法人一证通办理流程
访问北京数字认证股份有限公司网站（www.bjca.org.cn），在导航条“客户支持”栏目内点击“北京法人一证通证书”，查看《一证通证书领取指南》（http://help.bjca.org.cn/yzt/receive-certificates/choice.html）。
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