附件2
北京市评标专家聘书补办流程
 
 北京市评标专家聘书是参加评标活动的有效证件，要妥善保存，不得损毁、涂改、转让。因遗失、自然损坏等原因，须进行补办的，按照以下工作程序办理：
一、申请补办聘书的评标专家，须填写《评标专家聘书补办申请表》，由所在工作单位审核并加盖法人单位印章或人事部门印章，附2张2寸近期免冠照片，邮寄到北京建工集团党校评标专家库（东城区新中街11号，邮编100027），信封上注明“补办聘书材料”，收件人：评标专家工作组，电话：64167433。
二、评标专家聘书补办事宜受理，自收到补办申请材料后，20个工作日内办理完毕，通过专家库短信通知评标专家领取。
[bookmark: _GoBack]附件:聘书补办申请表.doc 






北京市评标专家聘书补办申请表
	姓名
	身份证号
	聘书编号

	
	
	

	工作单位
	

	联系方式
	

	补办原因
	

	领取方式
	　　1.本人自己领取。
　　2.邮寄领取（邮资到付）。

	通信地址
	（需要邮寄聘书的填写此项）

	
本人签字：
年    月    日
	
单位盖章：
年    月    日

	粘  贴  照  片


注：１.请将2张2寸近期免冠照片粘贴在“粘贴照片”处。
　　２.请勾选领取方式；勾选邮寄领取的，需要填写通信地址。
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