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1 引言 

1.1概述 

本手册主要目的是向使用北京市公共资源综合交易系统水利工

程模块电子开标系统进行电子开标的招标代理，提供开标系统的使用

说明，以便于招标代理能够快速高效的完成开标工作。 

1.2使用对象 

招标代理 

2 开标系统使用 

2.1系统登录 

插入在北京市公共资源综合交易系统绑定的数字证书并输入证

书密码，点击【登录】按钮登录电子开标系统。如下图： 
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注:数字证书必须能够在北京市公共资源综合交易系统正常登录，

如果数字证书过期或者无法登录综合交易系统，将导致开标系统无法

登录。 

2.2项目管理 

项目管理页面，默认显示当天开标的项目，点击【进入】按钮即

可以进入到开标主流程页面。如下图： 

 

 点击【开始搜索】按钮，可查看历史开标项目。如下图： 
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2.3开标会签到 

招标代理勾选投标单位对应的签到框，并录入法人或者授权委托

人信息，完成签到。如下图： 

 

点击【新增】按钮，可添加招标人代表、监标人或者行政监督人

信息。如下图： 
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2.4开标倒计时 

左侧时钟显示当前时间，右侧显示开标时间以及开标倒计时。如

下图： 

 

2.5投标文件签收 

显示全部下载招标文件的投标单位投标文件递交情况及递交时

间。如下图： 

 



 

5 

 

2.6会场纪律 

播放开标会纪律视频。如下图： 

 

2.7开标 

开标页面展示完成签到的投标单位信息。点击【解密】按钮，由

投标单位在解密终端插入用于加密投标文件的数字证书，并输入加密

投标文件的数字证书密码，完成标书解密。如下图： 
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 解密完成后，点击【唱标】按钮，系统对该投标单位进行电音唱

标。如下图： 



 

7 

 

 

 系统自动从北京市水利建设市场主体信用信息平台获取开标当日

投标单位的信用等级，如果获取结果与实际情况不符，或者未获取到

信用等级，可在手动对信用等级进行设置。如下图： 

 

2.8特征码识别 

系统展示投标单位制作投标文件时所用电脑的网卡、制作文件的

IP地址、以及上传文件 IP地址，根据对比项，展示特征码相同的单

位。如下图： 
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 特征码识别结果会在评标时向评标委员会进行展示。 

2.9查看投标文件 

点击右侧辅助工具栏中的【查看投标文件】，可查看已进行解密

的投标单位的商务标文件。点击选择投标单位下拉框，可切换不同单

位进行查看。如下图： 

 

2.10其他情况记录 

点击右侧辅助工具栏中的【其他情况记录】，可对其他情况进行记
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录。如下图： 

 

 记录完毕后点击【保存】按钮，记录的内容会在开标记录表中的

备注中展示。如下图： 

 

2.11开标记录报表 

点击【开标记录报表】，点击【签名】按钮，由投标单位、招标人

代表、监标人、行政监督人、招标代理根据实际情况对开标会签到表、

投标文件报送签收一览表、开标记录表通过手写板进行签名。如下图： 
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如果表中内容与实际开标内容不符，可勾选一张或多张表，点击
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【重新生成报表】按钮对选定报表的内容重新生成。如果已经完成签

名，点击【重新生成报表】会清除全部已完成的手写板签名。 

2.12开标结束 

如果开标会签到表、投标文件报送签收一览表、开标记录表中有

未进行签名的表，点击【开标结束】按钮，系统提示：【开标会签到

表】、【投标文件报送签收一览表】、【开标记录表】未签名！。如下图： 

 

 如果投标单位不满足三家或无有效投标单位，点击【开标结束】

按钮，系统提示：投标单位不满足三家，是否流标？或者无有效投标

单位，是否流标？如下图： 
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点击【流标】按钮，当前项目开标结束，流标结果推送至北京市

公共资源综合交易系统。 

正常项目开标完成后，点击【开标结束】按钮，完成开标流程，

系统自动将开标报表以压缩包的形式推送至开标结果确认环节。 
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